ALLEGATO E- ELENCO DEI PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI DEI SETTORI

SETTORE I-SERVIZI DEMOGRAFICI-DECENTRAMENTO AMMINISTRATIVO-ELETTORALE

1 Settore Amministrativo |

Servizi Demografici,
Decentramento ed Elettorale

Iscrizioni Anagrafiche per
trasferimento residenza

Comunicazione fine
procedimento per posta
comunicazione con a/r
dell’avviso di diniego ed

eventualmente del
diniego. Gli atti del
procedimento sono

accessibili a chiunque ne
abbia interesse nei modi
e nei tempi previsti dalla
I. 241/1990.

45 giorni oltre ai tempi
postali di trasmissione del
modello apr. 4, termini
intemedi : 20 gg. (comune
diiscrizione), 20 gg
prorogabile per gravi
motivi (Comune di
cancellazione) 3 giorni
per la registrazione
anagrafica

2 Settore Amministrativo |

Servizi Demografici, Decentramento ed
Elettorale

Iscrizioni anagrafiche per nascita

Gli atti del procedimento
sono accessibili a
chiunque ne abbia
interesse nei modi e nei
tempi previsti  dalla
1.241/1990 e ss.mm.ii

L'Uff. di Stat. Civ.
comunica la nascita
all’Ufficiale di Anagrafe
entro tre giorni ( art. 12
c.3) ed entro tre giorni
I'Uff. di Anagrafe iscrive (
art. 17), d.pr. 223/1989,
d.p.r nr. 396/2000

3 Settore Amministrativo |

Servizi Demografici, Decentramento ed

Cancellazioni anagrafiche per

Legge 24/12/1954

3gg. (art.12d.p.r

Elettorale morte d.p.r 223/1989 ( Art. 11) 223/89)
4 Settore Amministrativo | Servizi Demografici, Decentramento ed Cancellazione anagrafiche per l.24/12/1954 5gg.
Elettorale trasferimento di residenza d.p.r 223/1989
(art.11)

L.. nr.35 del 04/04/2012




5 Settore Amministrativo | Servizi Demografici, Decentramento ed Cancellazioni anagrafiche per L. 24/12/1954 Almeno un anno di
Elettorale irreperibilita accertata o in d.p.r 223/1989 ripetuti accertamenti
seguito a censimento (art. 11)
6 Settore Amministrativo | Servizi Demografici, Decentramento ed Cancellazione Anagrafica per art. 1 comma 28 della 6 mesi dall’accertamento
Elettorale mancato rinnovo della Legge n. 94 del o dalla scadenza del titolo
dichiarazione di dimora abituale 05.07.2009
da parte dei cittadini stranieri
non comunitari
7 Settore Amministrativo | Servizi Demografici, Rinnovo dichiarazione dimora d.p.r 223/89 entro 60 giorni dal
Decentramento ed Elettorale abituale cittadini stranieri non rinnovo della carta di
comunitari soggiorno.
8 Settore Amministrativo | Servizi Demografici, Decentramento ed Rilascio attestato regolare d.lgs nr. 30/2007 5gg.
Elettorale soggiorno ai cittadini comunitari
9 Settore Amministrativo | Servizi Demografici, Rilascio attestato permanente d.lgs nr. 30/2007 5gg.
Decentramento ed Elettorale soggiorno ai cittadini comunitari
10 | Settore Amministrativo | Servizi Demografici, Attivita di certificazione d.p.rnr.223/1989 Tempo reale oppure

Decentramento ed Elettorale

anagrafica, di stato civile,
elettorale, leva

d.pr. 396/2000

massimo 15 giorni per
posta; ricerche in archivio
60 giorni




11 | Settore Amministrativo | Servizi Demografici, Rilascio carte d’identita r.d 773/1931 testo unico Su richiesta, in tempo
Decentramento ed Elettorale di pubblica sicurezza; r.d reale
06/0571940 nr. 635 ;
I.21/11/ 1967 nr. 1185
norme sui passaporti
12 | Settore Amministrativo | Servizi Demografici, Cancellazione a.i.r.e anagrafe I.470/1988 art. 4 nei termini di legge
Decentramento ed Elettorale degli italiani residenti all’estero
per irreperibilita presunta
trascorsi anni 100 dalla nascita o
dopo due censimenti negativi o
per mancato recapito delle
cartoline elettorali
13 | Settore Amministrativo | Servizi Demografici, Cancellazione aire anagrafe degli | I.470/1988 art. 4 5 giorni
Decentramento ed Elettorale italiani residenti all’estero per
iscrizione nell’apr di un comune
italiano a seguito di
trasferimento al’estero
14 | Settore Amministrativo | Servizi Demografici, Cancellazione a.i.r.e anagrafe I.470/1988 art. 4 5gsg.
Decentramento ed Elettorale degli italiani residenti all’estero
per trasferimento nell’ a.i.r.e di
altro comune
15 | Settore Amministrativo | Servizi Demografici Autentiche di copie e di firme, d.p.r 445/2000 Su richiesta in tempo
Decentramento ed Elettorale dichiarazioni sostitutive di atto di reale
notorieta rivolte ai privati
16 | Settore Amministrativo | Servizi Demografici, Dichiarazione di nascita d.p.r 396/2000 Su richiesta, in tempo
Decentramento ed Elettorale ( varianti: omessa dichiarazione, reale (il termine di dieci
dichiarazione tardiva, giorni e a carico del
ritrovamento neonati dichiarante)
abbandonati)
17 | Settore Amministrativo | Servizi Demografici, Atti di nascita provenienti da d.p.r 396/2000 2gg.
Decentramento ed Elettorale centri di nascita o altri uffici
18 | Settore Amministrativo | Servizi Demografici Pubblicazioni di matrimonio Codice Civile, Tempo reale

Decentramento ed Elettorale

d.p.r 396/2000




19 | Settore Amministrativo | Servizi Demografici, Atti di Matrimonio Codice Civile, I matrimoni civili vengono
Decentramento ed Elettorale d.p.r 396/2000 celebrati nella data
indicata dagli sposi,
decorsi almeno tre giorni
dalla fine della
pubblicazione ( di durata
pari a 8 giorni)
20 | Settore Amministrativo | Servizi Demografici Annotazioni su atti di stato civile | Legge n.218/1995; Entro 30 giorni dalla
Decentramento ed Elettorale D.P.R. n. 396/2000; acquisizione delle
D.Lgs. n.196/2003; proposte di annotazione.
Codice Civile
21 | Settore Amministrativo | Servizi Demografici, Decentramento ed Trascrizione Atti di Cittadinanza D.P.R. n. 396/2000 Termine a carico del
Elettorale (esempio : trascrizione decreto L.91/92 dichiarante: deve
di concessione e ricevimento prestare giuramento
giuramento) entro 6 mesi dal
ricevimento del decreto
di acquisto della
cittadinanza
22 | Settore Amministrativo | Servizi Demografici, Decentramento ed Atti di Morte D.p.r nr. 396 del 2000 Termine a carico del
Elettorale dichiarante: entro 24 ore
Gli atti del procedimento | dal decesso
sono accessibili a
chiunque vi abbia
interesse nei termini e
con le modalita previsti
dalla legge 241/1990
23 | Settore Amministrativo | Servizi Demografici, Decentramento ed Atti di polizia mortuaria: d.p.r 285/90 In tempo reale
Elettorale permessi di seppellimento,
autorizzazioni alla cremazione,
trasporto salme all’estero
24 | Settore Amministrativo | Servizi Demografici, Decentramento ed Elettorale-revisione dinamica Art. 51 d.p.r 223/1967 Entro il 31 gennaio di ogni

Elettorale

anno




25

Settore Amministrativo |

Servizi Demografici, Decentramento ed
Elettorale

Elettorale-revisione semestrale

Art. 51 d.p.r 223/1967

Entro il 21 giugno di ogni
anno

Entro il 21 ottobre di ogni
anno

26

Settore Amministrativo |

Servizi Demografici, Decentramento ed
Elettorale

Formazione albo giudici popolari

l. 287/1951

Entro il 30 agosto degli
anni dispari

27

Settore Amministrativo |

Servizi Demografici, Decentramento ed
Elettorale

Formazione Albo scrutatori

Legge 8 marzo 1989 nr.
95,

legge 53/1990,

legge 120/1999;

d.p.r 30/03/1957 nr. 361
art. 38

Entro il 15 gennaio

28

Settore Amministrativo |

Servizi Demografici, Decentramento ed
Elettorale

Obblighi di Leva

art. 1 del d.P.R. 237/1964.

Dal 15 Novembre sino al
10 aprile di ogni anno

SETTORE I-SEZIONE AFFARI GENERALI E PERSONALI

Settore Amministrativo |

Sezione Affari Generali e Personale

Irrogazione sanzione
disciplinare lieve

Art. 7 L. 300/1970;
D. Igs 165/2001;
D. lgs 150/2009;
Contratto
Collettivo di
riferimento

termine perentorio di 60
giorni dalla contestazione
dell'addebito.




Settore Amministrativo |

Sezione Affari Generali e Personale

Concorso pubblico per
assunzioni a tempo
indeterminato

Regolamento
Comunale per
I'accesso
all'impiego,
Bando di Concorso
( lex Specialis)
D.p.r nr. 487 del
1994

d.lgs. 165/2001,
d.lgs 150/2009,
I.183/2010.

90 giorni

Settore Amministrativo |

Sezione Affari Generali e Personale

Concorso pubblico per
assunzioni a tempo
determinato

Regolamento
Comunale per
I'accesso
all'impiego, Bando
di Concorso (lex
Specialis)

d.lgs. 165/2001,
d.lgs 150/2009
I.183/2010.

180 giorni dal termine di
scadenza del bando di
concorso per la
presentazione delle domande

Settore Amministrativo |

Sezione Affari Generali e Personale

Selezioni Pubbliche per
assunzioni a tempo
determinato ed indeterminato

Regolamento
Comunale per
I'accesso
all'impiego,
Avviso Pubblico,
d.lgs. 165/2001,
d.lgs 150/2009,
I. 183/2010

90 giorni

Settore Amministrativo |

Sezione Affari Generali e Personale

Trattamento economico del
personale

d.lgs 165/2001,
d.lgs 150/2009
I.183/2010
Contratti collettivi
di categoria parte
normativa ed
economica

Variabile in base alle
statuizioni dei contratti
nazionali collettivi di
riferimento




6 Settore Amministrativo | Sezione Affari Generali e Personale Revisione/Rideterminazione D.lgs 267/2000; Annuale
pianta organica D.lgs 165/2001;
Statuto Comunale;
D.G.C.
7 Settore Amministrativo | Sezione Affari Generali e Personale Relazioni Sindacali L. 300/70; Normativa di riferimento e
Accordo collettivo | Contratti nazionali di
quadro 1998; categoria parte normativa ed
D.lgs 165/2001; economica
Contratti Collettivi
nazionali di
categoria
8 Settore Amministrativo | Sezione Affari Generali e Personale Avvio procedimento L. 300/70 Entro 20 giorni dalla ricezione
disciplinare D.lgs 165/2001; degli atti circa la notizia
d.lgs 150/2009 dell’illecito disciplinare
Codice di
comportamento
dei dipendenti
pubblici DPR
n.62/2013
9 Settore Amministrativo | Sezione Affari Generali e Personale Avvio procedimento per L. 300/70 Entro e non oltre giorni 20
sanzioni maggiori della D.lgs 165/2001; dalla ricezione degli atti da
censura d.lgs 150/2009 parte del Responsabile della
Codice di Struttura di assegnazione del
comportamento dipendente non avente la
dei dipendenti qualifica dirigenziale
pubblici D.P.R.
n.62/2013
10 | Settore Amministrativo | Sezione Affari Generali e Personale Collocamento a riposo Legge 335/95 Normativa del C.C.N.L 6 luglio
volontario d.[201/2011 (L. 1995 e ss.mm.ii
Fornero)
11 | Settore Amministrativo | Sezione Affari Generali e Personale Collocamento a riposo 1. 133/2008; 6 mesi di preavviso
d’ufficio d.1 90 del 2014
12 | Settore Amministrativo | Sezione Affari Generali e Personale Concessione permessi 104 Legge 104/92 Normativa di riferimento

legge n. 183/2010
d.lgs. 119/2011




13

Settore Amministrativo |

Sezione Affari Generali e Personale

Permessi diritti allo studio
(150 ore)

I. 300/1970
C.C.N.L6/7/1995
C.C.N. 14/9/2000

Normativa di riferimento

14

Settore Amministrativo |

Sezione Affari Generali e Personale

Mobilita volontari e comandi

Art. 30 d.Igs
165/2001

90 giorni dalla scadenza o
dalla richiesta del termine per
I"avviso

15

Settore Amministrativo |

Sezione Affari Generali e Personale

Selezione pubblica per
assunzione a tempo
indeterminato

Art. 35 comma 1
lett.B) d.Igs
165/2001

90 giorni dall’avvio a
selezione da parte dei
candidati dal centro per
I'impiego

SEGRETERIA GENERALE

Segreteria generale

Assistenza Organi Istituzionali

Richiesta Accesso atti

[. 241/1990 e ss.mm.ii

30 giorni

d.P.R. n. 184/2006

SETTORE II-SERVIZI TRIBUTARI ED EXTRATRIBUTARI

Servizi
Tributari ed
Entrate
ExtraTributa
rie

Sezione Imu- Procedimenti connessi all'lMU:
Tares

tardivo adempimento

Accertamento per omesso, incompleto e

d.lgs 507/1993
d.lgs 471, 472, 473 del 18/12/1997
art. 1 comma 161 |. 296/2006

Notifica entro il 31
dicembre del quinto anno
successivo a quello in cui la
dichiarazione doveva essere
effettuata




Servizi Sezione Imu- Imu-Agevolazioni Regolamento Comunale In caso di accertata

Tributari ed Tares mancanza dei presupposti

Entrate dichiarati, notifica del

ExtraTributa provvedimento o di

rie accertamento entro il
termine del 31.12 del
quinto anno successivo a
quello in cui l'istanza di
agevolazione é stata
presentata

Servizi Sezione Imu- Procedimenti connessi all’i.c.i: d.lgs 504 del 1992; Notifica entro il 31/12 del

Tributari ed Tares 1) accertamento d’imposta per d.lgs 471, 472 e 473 del 18/12/1997; guinto anno successivo a

Entrate omesso, incompleto, tardivo art. 1 comma 161 |. 296/2006 quello in cui la dichiarazione

ExtraTributa
rie

versamento ;
2) accertamento per omessa o
infedele denuncia

e il versamento dovevano
essere effettuati

Servizi Contenzioso e | Procedimenti connessi alla T.o.s.a.p/ d.lgs 507/1993 Notifica entro il 31/12 del
Tributari ed riscossioni C.o.s.a.p (permanente e temporanea) regolamento comunale tosap quinto anno successivo a
Entrate accertamento per omesso, incompleto, d.lgs nr. 446/1997 e ss.mm.ii quello in cui la dichiarazione
ExtraTributa tardivo versamento; e il versamento dovevano
rie accertamento per omessa e infedele essere
denuncia
Servizi Tributi Rimborsi di tributi comunali d.lgs 504/1992 L'istanza deve essere
Tributari ed i.c.i-t.o.s.a.p regolamento comunale i.c.i presentata entro 5 anni
Entrate dall’errato versamento-
ExtraTributa disposizione o rifiuto del
rie rimborso da parte
dell’Amministrazione
Servizi Tributi Compensazione di crediti per tributi Art. 1 comma 167 1. 296/2006 e ss.mm.ii; L’istanza deve essere
Tributari ed comunali Regolamento comunale presentata entro 5 anni
Entrate dall’errato versamento-

ExtraTributa
rie

disposizione o rifiuto della
compensazione da
partedell’ Amministrazione
Interessata




7 Servizi Contenzioso e | Riscossione coattiva tributi comunalii.c.i | d.lgs 504/1992 Avvisi di accertamento non
Tributari ed riscossioni t.o.s.ap 1.296/2006 pagati entro 60 giorni:
Entrate Riscossione Coattiva entro il
ExtraTributa 31/12 del terzo anno
rie successivo a quello in cui

I"awviso & divenuto
definitivo

8 Servizi Tributi Istanza di rateizzo di pagamento di tributi | Regolamento del relativo tributo 60 giorni dal ricevimento
Tributari ed comunali da parte del contribuente della richiesta del singolo
Entrate contribuente
ExtraTributa
rie

9 Servizi Contenzioso e | Sgravio o discarico o rateizzo o d.p.r 600/1973; 30 giorni dal ricevimento
Tributari ed riscossioni sospensione delle entrate iscritte a ruolo | art. 2 quater del D.L. n. 564 del 1994; della richiesta
Entrate Decreto ministeriale n. 37 del 1997
ExtraTributa
rie

10 Servizi Contenzioso e Riscossione coattiva entrate comunali d.p.r 602/1973 Determinabile solamente
Tributari ed riscossioni d.p.r 329/1999 per tipologia di entrata e
Entrate d.p.r 43/1998 comunque entro i termini di
ExtraTributa r.d 608/1910 prescrizione
rie

11 Servizi Entrate Autorizzazione per pubblicita Art. 23 c.d.s e ss.mm.ii 90 giorni
Tributari ed extratributarie | temporanea sulle strade
Entrate
ExtraTributa
rie

12 Servizi Entrate Rilascio autorizzazzione per apertura, Art. 23 c.d.s e ss.mm.ii 90 giorni
Tributari ed Extratributarie | voltura e recesso di passo carrabile
Entrate

ExtraTributa
rie

10




SETTORE IV-SERVIZI ALLA PERSONA

Settore IV Welfare Contributo economico per | 30 giorni
servizi a domanda
Settore IV Welfare Contributi ed assegni di 30 giorni

Legge

Settore IV Welfare

Formazione graduatoria
assegnazione alloggi e.r.p

Tempi fissati dal Bando

Settore IV Welfare

Riconoscimento di
contributi legati a bandi
nazionali o regionali

Tempi fissati dal Bando

Settore IV Welfare Soggiorni estivi per anziani | 75 giorni

Settore IV Welfare Iniziative estive ricreative 75 giorni
per minori

Settore IV Welfare Prestazioni agevolate peril | 30 giorni
trasporto pubblico

Settore IV Welfare Iniziative ricreative diurne 30 giorni
per anziani

Settore IV Welfare Asilo nido comunale 60 giorni

11



SETTORE V-SERVIZI ALLA CITTA’

Settore V Servizi alla Concessione di Regolamento 60 giorni
Citta Contributi ordinarie | Comunale

straordinari ad enti Contributi e benefici

e associazioni a Terzi
Settore V Servizi alla Concessione di Statuto Comunale 30 giorni
Citta Patrocinio Gratuito
Settore V Servizi alla Concessione di Regolamento 60 giorni

Citta

Contributi ordinari e
straordinari
Associazioni
Culturali

Comunale
Contributi e benefici
a Terzi

12



SETTORE VI-ATTIVITA’ PRODUTTIVE

SETTORE VI URBANISTICA SEZIONE ATTIVITA’ | Attivita di somministrazione. Apertura L.R. n.21/2006 SCIA AD EFFICACIA

ed edilizia, AMBIENTE E PRODUTTIVE attivita/trasferimento di sede/subingresso in | L. 241/1990 IMMEDIATA

ATTIVITA’ PRODUTTIVE attivita esistenti/cessazione attivita R.D. 18/06/1931 n.773-TULPS (termine conclusione del
REG. CE 852/853/854 DEL 2004 procedimento 60 gg.)
D.G.R 12/06/2014 N.47
D.G.R. 24/06/2011 N.298

SETTORE VI URBANISTICA SEZIONE ATTIVITA’ | Attivita di somministrazione annesse ad L.R. n.21/2006 SCIA AD EFFICACIA

ed edilizia, AMBIENTE E PRODUTTIVE altre attivita (sale giochi, discoteche, L. 241/1990 IMMEDIATA

ATTIVITA’ PRODUTTIVE complessi ricettivi, mense aziendali,scuole, | R.D. 18/06/1931 n.773-TULPS (termine conclusione del

cinema, musei, complessi sportivi ecc) REG. CE 852/853/854 DEL 2004 procedimento 60 gg.)

D.G.R 12/06/2014 N.47
D.G.R. 24/06/2011 N.298

SETTORE VI URBANISTICA SEZIONE ATTIVITA’ | Attivita di somministrazione temporanea di | L.R. n.21/2006 SCIA AD EFFICACIA

ed edilizia, AMBIENTE E PRODUTTIVE alimenti e bevande L. 241/1990 IMMEDIATA

ATTIVITA’ PRODUTTIVE R.D. 18/06/1931 n.773-TULPS (termine conclusione del
REG. CE 852/853/854 DEL 2004 procedimento 60 gg.)
D.G.R 12/06/2014 N.47
D.G.R. 24/06/2011 N.298

SETTORE VI URBANISTICA SEZIONE ATTIVITA’ | Attivita turistico ricettive alberghiere ed L.R. 06/08/2007 n.13 SCIA AD EFFICACIA

ed edilizia, AMBIENTE E PRODUTTIVE extralberghiere RR.RR. nn.16-17-18-/2009 IMMEDIATA

ATTIVITA’ PRODUTTIVE

Apertura/trasferimento di
sede/subingresso in attivita
esistenti/cessazione

L. 241/1990

Per la somministrazione:

R.D. 18/06/1931 n.773-TULPS
REG. CE 852/853/854 DEL 2004
D.G.R 12/06/2014 N.47

D.G.R. 24/06/2011 N.298

(termine conclusione del
procedimento 60 gg.)

13




5 SETTORE VI URBANISTICA SEZIONE ATTIVITA’ | Sale gioco R.D.18/06/1931 n.773 SCIA AD EFFICACIA
ed edilizia, AMBIENTE E PRODUTTIVE Apertura/trasferimento di R.D. 06/05/1940 n.635 IMMEDIATA
ATTIVITA’ PRODUTTIVE sede/subingresso in attivita L. 241/1990 (termine conclusione del

esistenti/cessazioni R.D. 18/06/1931 n.773-TULPS procedimento 60 gg.)

6 SETTORE VI URBANISTICA SEZIONE ATTIVITA’ | Agriturismi L.R. 02/11/2006 n.14 SCIA AD EFFICACIA
ed edilizia, AMBIENTE E PRODUTTIVE Apertura/subingressi in attivita R.R.17/03/2014 n.6 IMMEDIATA (termine
ATTIVITA’ PRODUTTIVE esistenti/cessazioni L. 241/1990 D.LGS.18/05/2001 conclusione del

N.228 procedimento 60 gg.)
REG. CE 852/853/854 DEL 2004

D.G.R 12/06/2014 N.47

D.G.R. 24/06/2011 N.298

7 SETTORE VI URBANISTICA SEZIONE ATTIVITA’ Palestre R.D.18/06/1931 n.773 SCIA AD EFFICACIA
ed edilizia, AMBIENTE E PRODUTTIVE Apertura/trasferimento di R.D. 06/05/1940 n.635 IMMEDIATA (termine
ATTIVITA’ PRODUTTIVE sede/subingresso in attivita L. 241/1990 conclusione del

esistenti/cessazioni procedimento 60 gg.)

8 SETTORE VI URBANISTICA SEZIONE ATTIVITA’ | Associazioni culturali (con attivita di R.D.18/06/1931 n.773 SCIA AD EFFICACIA
ed edilizia, AMBIENTE E PRODUTTIVE somministrazione ai soci) R.D. 06/05/1940 n.635 IMMEDIATA(termine
ATTIVITA’ PRODUTTIVE Apertura/trasferimento di L. 241/1990 conclusione del

sede/subingresso in attivita REG. CE 852/853/854 DEL 2004 procedimento 60 gg.)
esistenti/cessazioni D.G.R 12/06/2014 N.47
D.G.R. 24/06/2011 N.298

9 SETTORE VI URBANISTICA Agenzie d’affari R.D.18/06/1931 n.773 SCIA AD EFFICACIA
ed edilizia, AMBIENTE E Apertura/trasferimento di R.D. 06/05/1940 n.635 IMMEDIATA(termine
ATTIVITA’ PRODUTTIVE sede/subingresso in attivita L. 241/1990 conclusione del

esistenti/cessazioni procedimento 60 gg.)

10 SETTORE VI URBANISTICA SEZIONE ATTIVITA’ | Attivita di fochino R.D.18/06/1931 n.773 90 giorni
ed edilizia, AMBIENTE E PRODUTTIVE Rilascio / rinnovo licenza/cessazione R.D. 06/05/1940 n.635

ATTIVITA’ PRODUTTIVE

attivita

14




11 SETTORE VI URBANISTICA SEZIONE ATTIVITA’ | Attivita di direttore e/o istruttore di tiro a R.D.18/06/1931 n.773 90 giorni
ed edilizia, AMBIENTE E PRODUTTIVE segno R.D. 06/05/1940 n.635
ATTIVITA’ PRODUTTIVE Rilascio/ rinnovo licenza/cessazione attivita
12 SETTORE VI URBANISTICA SEZIONE ATTIVITA’ | Autorimesse ed attivita di noleggio senza R.D.18/06/1931 n.773 SCIA AD EFFICACIA
ed edilizia, AMBIENTE E PRODUTTIVE conducente R.D. 06/05/1940 n.635 IMMEDIATA(termine
ATTIVITA’ PRODUTTIVE apertura attivita / trasferimento di L. 241/1990 conclusione del
sede/subingresso in attivita gia DPR 19/12/2001 N.480 procedimento 60 gg.)
esistenti/cessazione
13 SETTORE VI URBANISTICA SEZIONE ATTIVITA’ | Attivita di mensa REG. CE 852/853/854 DEL 2004 SCIA AD EFFICACIA
ed edilizia, AMBIENTE E PRODUTTIVE Apertura/ variazioni/ cessazione attivita D.G.R 12/06/2014 N.47 IMMEDIATA
ATTIVITA’ PRODUTTIVE D.G.R. 24/06/2011 N.298 (termine conclusione del
procedimento 60 gg.)
14 SETTORE VI URBANISTICA SEZIONE ATTIVITA’ | Spettacoli viaggianti R.D.18/06/1931 n.773 90 giorni
ed edilizia, AMBIENTE E PRODUTTIVE Rilascio autorizzazioni ad esercitare R.D. 06/05/1940 n.635
ATTIVITA’ PRODUTTIVE I’attivita su tutto il territorio nazionale DM 18/05/2007
15 SETTORE VI URBANISTICA SEZIONE ATTIVITA” | Manifestazioni temporanee di spettacolo R.D.18/06/1931 n.773 90 giorni
ed edilizia, AMBIENTE E PRODUTTIVE viaggiante R.D. 06/05/1940 n.635
ATTIVITA’ PRODUTTIVE Rilascio autorizzazione DM 18/05/2007
16 SETTORE VI URBANISTICA SEZIONE ATTIVITA’ | Manifestazioni temporanee di pubblico R.D.18/06/1931 n.773 90 giorni
ed edilizia, AMBIENTE E PRODUTTIVE spettacolo R.D. 06/05/1940 n.635
ATTIVITA’ PRODUTTIVE Rilascio autorizzazione D.P.R.01/08/2011 n. 151
L. 447/1995
17 SETTORE VI URBANISTICA SEZIONE ATTIVITA’ Commercio al dettaglio in sede fissa D.LGS. 114/1998 SCIA AD EFFICACIA
ed edilizia, AMBIENTE E PRODUTTIVE (esercizi di vicinato) L.R. 33/1999 IMMEDIATA
ATTIVITA’ PRODUTTIVE Apertura/trasferimento di sede/ L.241/1990 (termine conclusione del

subingresso/ cessazione

Per il settore alimentare:

REG. CE 852/853/854 DEL 2004
D.G.R 12/06/2014 N.47

D.G.R. 24/06/2011 N.298

procedimento 60 gg.)
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18 SETTORE VI URBANISTICA SEZIONE ATTIVITA” | Commercio in sede fissa D.LGS. 114/1998 90 giorni
ed edilizia, AMBIENTE E PRODUTTIVE (medie struttura di vendita) L.R. 33/1999
ATTIVITA’ PRODUTTIVE Rilascio autorizzazione nuova Normativa prevenzione incendi per
apertura/trasferimento di sede superficie superiore a 400 mq
Per il settore alimentare:
REG. CE 852/853/854 DEL 2004
D.G.R 12/06/2014 N.47
D.G.R. 24/06/2011 N.298
19 SETTORE VI URBANISTICA SEZIONE ATTIVITA" | Commercio in sede fissa D.LGS. 114/1998 SCIA AD EFFICACIA
ed edilizia, AMBIENTE E PRODUTTIVE (medie struttura di vendita) L.R. 33/1999 IMMEDIATA
ATTIVITA’ PRODUTTIVE Subingresso in attivita esistente/ L. 241/1990 (termine conclusione del
cessazione Per il settore alimentare: procedimento 60 gg.)
REG. CE 852/853/854 DEL 2004
D.G.R 12/06/2014 N.47
D.G.R. 24/06/2011 N.298
20 SETTORE VI URBANISTICA SEZIONE ATTIVITA’ | Commercio in sede fissa D.LGS. 114/1998 1° termine: 60 giorni per
ed edilizia, AMBIENTE E PRODUTTIVE (grande srtuttura di vendita) L.R. 33/199982 I'istruttoria in sede

ATTIVITA’ PRODUTTIVE

Rilascio autorizzazione nuova apertura
/trasferimento di sede

Normativa prevenzione incendi per
superficie superiore a 400 mq

Per il settore alimentare:

REG. CE 852/853/854 DEL 2004
D.G.R 12/06/2014 N.47

D.G.R. 24/06/2011 N.298

comunale; 2° termine
stabilito dalla Regione per
I'istruttoria in ambito
regionale; 3° termine: 120
gg dalla 1/ riunione della
conferenza regionale
convocata dalla Regione;
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21 SETTORE VI URBANISTICA SEZIONE ATTIVITA’ | Commercio in sede fissa D.LGS. 114/1998 SCIA AD EFFICACIA
ed edilizia, AMBIENTE E PRODUTTIVE (grande struttura di vendita) L.R. 33/1999 IMMEDIATA
ATTIVITA’ PRODUTTIVE Subingresso in attivita esistente/ L. 241/1990 (termine conclusione del
cessazione Per il settore alimentare: procedimento 60 gg.)
REG. CE 852/853/854 DEL 2004
D.G.R 12/06/2014 N.47
D.G.R. 24/06/2011 N.298
22 SETTORE VI URBANISTICA SEZIONE ATTIVITA’ | Commercio in sede fissa - forme speciali di D.LGS. 114/1998 SCIA AD EFFICACIA
ed edilizia, AMBIENTE E PRODUTTIVE vendita al dettaglio (spacci interni; L.R. 33/1999 IMMEDIATA
ATTIVITA’ PRODUTTIVE apparecchi automatici; vendita per L. 241/1990 (termine conclusione del
corrispondenza televisione o altri sistemi di | Per il settore alimentare: procedimento 60 gg.)
comunicazione; vendita presso il domicilio REG. CE 852/853/854 DEL 2004
dei consumatori) D.G.R 12/06/2014 N.47
Apertura/trasferimento di sede/ D.G.R. 24/06/2011 N.298
subingresso/ cessazione
23 SETTORE VI URBANISTICA SEZIONE ATTIVITA’ | Deposito merci alimentari D.LGS. 114/1998 SCIA AD EFFICACIA
ed edilizia, AMBIENTE E PRODUTTIVE Apertura/trasferimento di sede/ L.R. 33/1999 IMMEDIATA
ATTIVITA’ PRODUTTIVE subingresso/ cessazione L. 241/1990 (termine conclusione del
REG. CE 852/853/854 DEL 2004 procedimento 60 gg.)
D.G.R 12/06/2014 N.47
D.G.R. 24/06/2011 N.298
24 SETTORE VI URBANISTICA SEZIONE ATTIVITA’ | Laboratori artigiani alimentari e di L. 241/1990 SCIA AD EFFICACIA
ed edilizia, AMBIENTE E PRODUTTIVE panificazione REG. CE 852/853/854 DEL 2004 IMMEDIATA
ATTIVITA’ PRODUTTIVE Apertura/trasferimento di sede/ D.G.R12/06/2014 N.47 (termine conclusione del
subingresso/ cessazione D.G.R. 24/06/2011 N.298 procedimento 60 gg.)
25 SETTORE VI URBANISTICA SEZIONE ATTIVITA’ | Laboratori artigiani L. 241/1990 SCIA AD EFFICACIA
ed edilizia, AMBIENTE E PRODUTTIVE Apertura/trasferimento di sede/ IMMEDIATA

ATTIVITA’ PRODUTTIVE

subingresso/ cessazione

(termine conclusione del
procedimento 60 gg.)
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26 SETTORE VI URBANISTICA SEZIONE ATTIVITA’ | Attivita di acconciatore, estetista e mestieri | L.17/08/2005 n.174 SCIA AD EFFICACIA
ed edilizia, AMBIENTE E PRODUTTIVE affini L. 04/01/1990 n.1 IMMEDIATA
ATTIVITA’ PRODUTTIVE Apertura/trasferimento di sede/ L.R.13/12/2001 N. 33 (termine conclusione del
subingresso/ cessazione L. 241/1990 procedimento 60 gg.)
27 SETTORE VI URBANISTICA SEZIONE ATTIVITA” | Commercio su aree pubbliche in forma D.LGS. 114/1998 90 giorni
ed edilizia, AMBIENTE E PRODUTTIVE itinerante L.R. 33/1999
ATTIVITA’ PRODUTTIVE Rilascio nuova autorizzazione Per il settore alimentare:
REG. CE 852/853/854 DEL 2004
D.G.R 12/06/2014 N.47
D.G.R. 24/06/2011 N.298
28 SETTORE VI URBANISTICA SEZIONE ATTIVITA” | Commercio su aree pubbliche in forma D.LGS. 114/1998 SCIA AD EFFICACIA
ed edilizia, AMBIENTE E PRODUTTIVE itinerante L.R. 33/1999 IMMEDIATA
ATTIVITA’ PRODUTTIVE subingresso/ cessazione L. 241/1990 (termine conclusione del
Per il settore alimentare: procedimento 60 gg.)
REG. CE 852/853/854 DEL 2004
D.G.R 12/06/2014 N.47
D.G.R. 24/06/2011 N.298
29 SETTORE VI URBANISTICA SEZIONE ATTIVITA” | Commercio su aree pubbliche con D.LGS. 114/1998 SCIA AD EFFICACIA
ed edilizia, AMBIENTE E PRODUTTIVE posteggio L.R. 33/1999 IMMEDIATA
ATTIVITA’ PRODUTTIVE subingresso/ cessazione L. 241/1990 (termine conclusione del

Per il settore alimentare:

REG. CE 852/853/854 DEL 2004
D.G.R 12/06/2014 N.47

D.G.R. 24/06/2011 N.298

procedimento 60 gg.)
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30 SETTORE VI URBANISTICA SEZIONE ATTIVITA” | Commercio su aree pubbliche con D.LGS. 114/1998 La domanda puo essere
ed edilizia, AMBIENTE E PRODUTTIVE posteggio. Domanda di autorizzazione e L.R. 33/1999 presentata a seguito
ATTIVITA’ PRODUTTIVE relativa concessione di posteggio per il Per il settore alimentare: pubblicazione di pubblico

commercio su areee pubbliche REG. CE 852/853/854 DEL 2004 awviso
D.G.R 12/06/2014 N.47
D.G.R. 24/06/2011 N.298

31 SETTORE VI URBANISTICA SEZIONE ATTIVITA’ | Attivita estrattive L.R. N.17/2004
ed edilizia, AMBIENTE E PRODUTTIVE Rinnovi autorizzazioni all’esercizio
ATTIVITA’ PRODUTTIVE dell’attivita estrattiva

32 SETTORE VI URBANISTICA SEZIONE ATTIVITA’ | Noleggio con conducente tramite autobus 90 giorni
ed edilizia, AMBIENTE E PRODUTTIVE Richiesta licenza per nuova attivita/rinnovo | D.LGS.22/12/2000 N.395
ATTIVITA’ PRODUTTIVE licenza/subingresso SCIA cessazione L. 11/08/2003 N. 218

attivita

33 SETTORE VI URBANISTICA SEZIONE ATTIVITA’ | Richiesta nulla osta per immatricolazione D.LGS.22/12/2000 N.395 30 giorni
ed edilizia, AMBIENTE E PRODUTTIVE autobus L. 11/08/2003 N. 218
ATTIVITA’ PRODUTTIVE (sostituzione autoveicolo)

34 SETTORE VI URBANISTICA SEZIONE ATTIVITA’ Noleggio con conducente mediante LEGGE n. 21/1992; ATTIVITA’ SOGGETTA A
ed edilizia, AMBIENTE E PRODUTTIVE autovettura D.M. 20/12/1991 n.448 PROGRAMMAZIONE
ATTIVITA’ PRODUTTIVE Richiesta autorizzazione per licenza regolamento comunale; COMUNALE

autonoleggio a seguito di concorso
pubblico

35 SETTORE VI URBANISTICA SEZIONE ATTIVITA’ Noleggio con conducente mediante LEGGE n. 21/1992; 90 giorni
ed edilizia, AMBIENTE E PRODUTTIVE autovettura D.M. 20/12/1991 n.448

ATTIVITA’ PRODUTTIVE

Richiesta autorizzazione per
subingresso/sostituzione autoveicolo

regolamento comunale
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36 SETTORE VI URBANISTICA SEZIONE ATTIVITA” | Agricoltura. Richiesta certificazione della L.R. n.14/1999
ed edilizia, AMBIENTE E PRODUTTIVE qualita di agricoltore diretto, di (in delega per conto della Regione
ATTIVITA’ PRODUTTIVE imprenditore agricolo professionale e di Lazio, in qualita di comune capofila

altre qualifiche previste in materia di comprendente altri 15 Comuni del
agricoltura circondario)

37 SETTORE VI URBANISTICA SEZIONE ATTIVITA’ | Agricoltura. Conferimento della qualificadi | L.R.n.14/1999 30 giorni
ed edilizia, AMBIENTE E PRODUTTIVE utente motore agricolo/ aggiornamento (in delega per conto della Regione
ATTIVITA’ PRODUTTIVE parco macchine delle aziende agricole Lazio, in qualita di comune capofila

iscritte presso il registro ex UMA comprendente altri 15 Comuni del
circondario)

38 SETTORE VI URBANISTICA SEZIONE ATTIVITA’ | Agricoltura. Richiesta concessione L.R. n.14/1999 30 giorni
ed edilizia, AMBIENTE E PRODUTTIVE carburante ad accisa agevolata (in delega per conto della Regione
ATTIVITA’ PRODUTTIVE Lazio, in qualita di comune capofila

comprendente altri 15 Comuni del
circondario)

39 SETTORE VI URBANISTICA SEZIONE ATTIVITA” | punto esclusivo di vendita stampa D.LGS. n. 170/2001 ATTIVITA’ SOGGETTA A
ed edilizia, AMBIENTE E PRODUTTIVE quotidiana e periodica D.LGS 114/1998 PROGRAMMAZIONE
ATTIVITA’ PRODUTTIVE Richiesta autorizzazione nuova apertura COMUNALE

40 SETTORE VI URBANISTICA SEZIONE ATTIVITA’ | punto esclusivo di vendita stampa D.LGS. n. 170/2001 SCIA AD EFFICACIA
ed edilizia, AMBIENTE E PRODUTTIVE quotidiana e periodica D.LGS 114/1998 IMMEDIATA
ATTIVITA’ PRODUTTIVE SCIA per (termine conclusione del

subingresso/trasferimento/cessazione procedimento 60 gg.)

41 SETTORE VI URBANISTICA SEZIONE ATTIVITA” | punto non esclusivo di vendita stampa D.LGS. n. 170/2001 90 giorni
ed edilizia, AMBIENTE E PRODUTTIVE quotidiana e periodica D.LGS 114/1998
ATTIVITA’ PRODUTTIVE Richiesta autorizzazione nuova apertura,

42 SETTORE VI URBANISTICA SEZIONE ATTIVITA’ | punto non esclusivo di vendita stampa D.LGS. n. 170/2001 SCIA AD EFFICACIA
ed edilizia, AMBIENTE E PRODUTTIVE guotidiana e periodica D.LGS 114/1998 IMMEDIATA

ATTIVITA’ PRODUTTIVE

SCIA per subingresso/ trasferimento
(cessazione (dell’attivita prevalente)

(termine conclusione del
procedimento 60 gg.)
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43 SETTORE VI URBANISTICA SEZIONE ATTIVITA’ | commercio di cose antiche e usate. Avvio R.D.18/06/1931 n.773 COMUNICAZIONE AD
ed edilizia, AMBIENTE E PRODUTTIVE attivita, subingresso, variazioni, cessazione R.D. 06/05/1940 n.635 EFFICACIA IMMEDIATA
ATTIVITA’ PRODUTTIVE (termine conclusione del

procedimento 60 gg.)

44 SETTORE VI URBANISTICA SEZIONE ATTIVITA’ | Vendita diretta prodotti agricoli. D.LGS.18/05/2001 N.228 COMUNICAZIONE INIZIO
ed edilizia, AMBIENTE E PRODUTTIVE Comunicazione nuova REG. CE 852/853/854 DEL 2004 ATTIVITA’ (I'attivita puo
ATTIVITA’ PRODUTTIVE apertura/subingresso/cessazione attivita di | D.G.R 12/06/2014 N.47 essere intrapresa decorsi

vendita diretta da parte di produttori D.G.R. 24/06/2011 N.298 30 giorni dalla data di
agricoli su area pubblica, in forma L.241/1990 presentazione della
itinerante o su posteggio, in locali aperti al D.LGS. 114/1998 comunicazione
pubblico, oppure tramite commercio

elettronico e distributori automatici

45 SETTORE VI URBANISTICA SEZIONE ATTIVITA’ | Impianti distribuzione carburanti D.LGS. 114/1998
ed edilizia, AMBIENTE E PRODUTTIVE Richiesta attivazione nuovo distributore D.LGS 32/1998
ATTIVITA’ PRODUTTIVE (attivita soggetta a programmazione

comunale)

46 SETTORE VI URBANISTICA SEZIONE ATTIVITA’ | Impianti distribuzione carburanti D.LGS. 114/1998 90 giorni
ed edilizia, AMBIENTE E PRODUTTIVE Domanda autorizzazione per variazioni D.LGS 32/1998
ATTIVITA’ PRODUTTIVE strutturali comportanti il collaudo

47 SETTORE VI URBANISTICA SEZIONE ATTIVITA’ | installazione giochi leciti in esercizi R.D. n.773/1931(TULPS) SCIA AD EFFICACIA
ed edilizia, AMBIENTE E PRODUTTIVE commerciali e circoli privati, avvio IMMEDIATA
ATTIVITA’ PRODUTTIVE attivita/cessazione (termine conclusione del

procedimento 60 gg.)
SETTORE VI -AMBIENTE
1 SETTORE VI SEZIONE AMBIENTE procedure per bonifiche siti inquinati d.lgs. 152/2006 Nei termini di legge
URBANISTICA
ed edilizia,
AMBIENTE E
ATTIVITA’
PRODUTTIVE
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SETTORE VI SEZIONE AMBIENTE nulla osta abbattimento piante r.c. 30 giorni
URBANISTICA

ed edilizia,

AMBIENTE E

ATTIVITA’

PRODUTTIVE

SETTORE VI SEZIONE AMBIENTE Assegnazione contributi straordinari ad | L.R. 36/90 90 giorni
URBANISTICA associazioni ambientaliste di Regolamento comunale

ed edilizia, volontariato

AMBIENTE E

ATTIVITA’

PRODUTTIVE

SETTORE VI SEZIONE AMBIENTE Patente di abilitazione utilizzo gas Gli atti del procedimento sono 90 giorni
URBANISTICA tossici accessibili a chiunque ne abbia

ed edilizia, interesse nei tempi e modi previsti

AMBIENTE E dalla L. 241/90.

ATTIVITA’ La patente e rilasciata

PRODUTTIVE all'interessato

SETTORE VI SEZIONE AMBIENTE rilascio autorizzazione allo scarico fuori | parte iii d.lgs 152/06, d.Igs. 4/08, Ir | 60 giorni
URBANISTICA fognatura (civili) 20/06 ee DPGRT 28/R del

ed edilizia, 23/05/2003, dligs 195/2005

AMBIENTE E

ATTIVITA’

PRODUTTIVE

SETTORE VI SEZIONE AMBIENTE ordinanze in materia ambientale dipende dalla materia oggetto

URBANISTICA dell'esposto

ed edilizia,

AMBIENTE E

ATTIVITA’

PRODUTTIVE
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SETTORE VI
URBANISTICA
ed edilizia,
AMBIENTE E
ATTIVITA’
PRODUTTIVE

SEZIONE AMBIENTE

procedura ordinaria di bonifica

parte iv d.lgs 152/06, d.m. 471/99,
l.r. 25/98, d.p.g.r.t. 14r/04

18 mesi

SETTORE VI
URBANISTICA
ed edilizia,
AMBIENTE E
ATTIVITA’
PRODUTTIVE

SEZIONE AMBIENTE

procedura semplificata di bonifica

parte iv d.lgs 152/06, d.m. 471/99,
l.r. 25/98, d.p.g.r.t. 14r/05

12 mesi

SETTORE VI
URBANISTICA
ed edilizia,
AMBIENTE E
ATTIVITA’
PRODUTTIVE

SEZIONE AMBIENTE

deroga sempilficata ai limiti di
rumorosita per lo svolgimento di
attivita temporanee

l. n. 447/95;
d.p.c.m. 14/11/97
l.r.n. 89/98 ;
d.c.r. n. 77 /00

90 giorni

10

SETTORE VI
URBANISTICA
ed edilizia,
AMBIENTE E
ATTIVITA’
PRODUTTIVE

SEZIONE AMBIENTE

deroga non semplificata ai limiti di
rumorosita per lo svolgimento di
attivita temporanee

l. n. 447/95; d.p.c.m. 14/11/97
normativa regionale

90 giorni

11

SETTORE VI
URBANISTICA
ed edilizia,
AMBIENTE E
ATTIVITA’
PRODUTTIVE

SEZIONE AMBIENTE

utilizzazione agronomica

30 giorni
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12 SETTORE VI SEZIONE AMBIENTE aut. integrata ambientale per impianto | d.lgs n. 59/2005; d.m. 31/01/2005; | da 90 a 150 giorni,
URBANISTICA esistente o nuovo impianto d.lgs 152/2006; d.lgs 112/98; salve ulteriori
ed edilizia, normativa regionale proroghe fino a 90
AMBIENTE E giorni, dei termini
ATTIVITA’ dei procedimenti di
PRODUTTIVE rilascio di
autorizzazioni avviati
dallo sportello; nel
caso di convocazione
di conferenza di
servizi per il
superamento di
eventuali pronunce
negative, il termine
passa del parida 6 a
11 mesi
13 SETTORE VI SEZIONE AMBIENTE emissioni in atmosfera nuova attivita d. Igs. 152/2006 120 giorni. 150 giorni
URBANISTICA trasferimento modifiche sostanziali in caso di richiesta
ed edilizia, rinnovo integrazioni.
AMBIENTE E
ATTIVITA’
PRODUTTIVE
14 SETTORE VI SEZIONE AMBIENTE emissioni in atmosfera subingresso — d. Igs. 152/2006 30 giorni
URBANISTICA modifiche non sostanziali
ed edilizia,
AMBIENTE E
ATTIVITA’
PRODUTTIVE
15 SETTORE VI SEZIONE AMBIENTE classificazione industria insalubre testo unico delle leggi sanitarie r.d.
URBANISTICA 1265/1934 art. 216; art. 102 del rd
ed edilizia, n. 45/1901; art. 64 e 65 tulps; d.m.
AMBIENTE E 05/09/1994
ATTIVITA’
PRODUTTIVE
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16

SETTORE VI
URBANISTICA
ed edilizia,
AMBIENTE E
ATTIVITA’
PRODUTTIVE

SEZIONE AMBIENTE

regolamento comunale di igiene
alimenti adozione modifica

reg. ce 852 e 853/2004 dpgr n. 40/r
del 1° agosto 2006

17

SETTORE VI
URBANISTICA
ed edilizia,
AMBIENTE E
ATTIVITA’
PRODUTTIVE

SEZIONE AMBIENTE

procedure per bonifiche siti inquinati

d.lgs. 152/2006

Nei termini di legge

SETTORE VI-SEZIONE EDILIZIA

SETTORE VI
URBANISTICA
ed edilizia,
AMBIENTE E
ATTIVITA’
PRODUTTIVE

SEZIONE EDILIZIA

permesso di costruire

legge regionale 1/2005; r.e.c.;
r.u.

75 giorni

SETTORE VI
URBANISTICA
ed edilizia,
AMBIENTE E
ATTIVITA’
PRODUTTIVE

SEZIONE EDILIZIA

Denuncia di inizio attivita edilizia

legge regionale nr 1/2005; r.e.c;
r.u.

20 per
|'efficacia
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SETTORE VI
URBANISTICA
ed edilizia,
AMBIENTE E
ATTIVITA’
PRODUTTIVE

SEZIONE EDILIZIA

certificato di destinazione urbanistica

r.u.

30 giorni

SETTORE VI
URBANISTICA
ed edilizia,
AMBIENTE E
ATTIVITA’
PRODUTTIVE

SEZIONE EDILIZIA

permesso di costruire a sanatoria

l.r.1/2005; d.p.r. 380/2001

75 giorni

SETTORE VI
URBANISTICA
ed edilizia,
AMBIENTE E
ATTIVITA’
PRODUTTIVE

SEZIONE EDILIZIA

attestazione di conformita a sanatoria

I.r.1/2005; d.p.r. 380/2001

60 giorni

SETTORE VI
URBANISTICA
ed edilizia,
AMBIENTE E
ATTIVITA’
PRODUTTIVE

SEZIONE EDILIZIA

voltura soggettiva titolo edilizio

l.r.1/2005; d.p.r. 380/2001

30 giorni
elevabili a 90
nei casi di
particolare
complessita

SETTORE VI
URBANISTICA
ed edilizia,
AMBIENTE E
ATTIVITA’
PRODUTTIVE

SEZIONE EDILIZIA

Autorizzazione per installazione temporanea
di mezzi pubblicitari

D.Lgs. 507/1993 e Regolamento
comunale delibera C.C. n.
96/1997

30 giorni

SETTORE VI
URBANISTICA
ed edilizia,
AMBIENTE E
ATTIVITA’
PRODUTTIVE

SEZIONE EDILIZIA

installazione insegne pubblicitarie

L. 248/2006 art. 2 comma 1 lett.

B)

45 giorni
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SETTORE VI
URBANISTICA
ed edilizia,
AMBIENTE E
ATTIVITA’
PRODUTTIVE

SEZIONE EDILIZIA

nulla osta per I'esecuzione di lavori enel

Art. 28 L.R. 29 del 06.10.97

45 giorni

10

SETTORE VI
URBANISTICA
ed edilizia,
AMBIENTE E
ATTIVITA’
PRODUTTIVE

SEZIONE EDILIZIA

comunicazione installazione manufatti
precari

l.r. 1/2005

Nei termini di
legge

11

SETTORE VI
URBANISTICA
ed edilizia,
AMBIENTE E
ATTIVITA’
PRODUTTIVE

SEZIONE EDILIZIA

certificazione idoneita alloggio per cittadini
stranieri

d.lgs. 286/1998
dpr 39/1999
deliberazione grt 700/2005

30 giorni

12

SETTORE VI
URBANISTICA
ed edilizia,
AMBIENTE E
ATTIVITA’
PRODUTTIVE

SEZIONE EDILIZIA

Presentazione della s.c.i.a

D.P.R nr.380 del 2001
legge 30 luglio 2010 n. 122
L. 9.8.2013 n. 98

30 giorni

13

SETTORE VI
URBANISTICA
ed edilizia,
AMBIENTE E
ATTIVITA’
PRODUTTIVE

SEZIONE EDILIZIA

Presentazione della C.I.L

art.6 del D.P.R. 380/2001
l. nr. 73/2010

Termini di
legge nei casi

previsti all’art.

6 comma 2
lettera b) del
D.P.R.
380/2001.
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SETTORE VI-SEZIONE URBANISTICA

SETTORE VI Sezione formazione, approvazione e varianti del piano l.r. 1/2005

URBANISTICA ed Urbanistica | regolatore

edilizia, AMBIENTE E

ATTIVITA’

PRODUTTIVE

SETTORE VI Sezione formazione, approvazione e varianti del l.r. L 22 Dicembre 1999, n.

URBANISTICA ed Urbanistica | regolamento urbanistico 38 e ss.mm.ii

edilizia, AMBIENTE E

ATTIVITA’

PRODUTTIVE

SETTORE VI Sezione piani attuativi ( piani di lottizzazione, piani di legge regionale 1/2005;

URBANISTICA ed Urbanistica | recupero, piani per insediamenti produttivi, piano | r.e.c.; r.u.

edilizia, AMBIENTE E per |'edilizia economica e popolare, programmi

ATTIVITA’ complessi di riqualificazione insediativa)

PRODUTTIVE

SETTORE VI | Sezione formazione, approvazione e varianti del L.R. 22 Dicembre 1999, n.

URBANISTICA ed | Urbanistica | regolamento edilizio 38 e ss.mm.ii

edilizia, AMBIENTE E

ATTIVITA’

PRODUTTIVE

SETTORE VI | Sezione applicazione sanzioni per violazione norme l.r.1/2005-d.p.r. 380/2001 nel termine di 5 anni dal
URBANISTICA ed | Urbanistica | urbanistiche/edilizie (pecuniarie e non) giorno in cui é stata
edilizia, AMBIENTE E commessa la violazione
ATTIVITA’

PRODUTTIVE

SETTORE VI Sezione attribuzione oneri urbanizzazione secondaria a l.r.1/2005 Nei termini di legge
URBANISTICA ed Urbanistica | soggetti realizzatori diversi dal comune

edilizia, AMBIENTE E (esempio:chiese e circoli)

ATTIVITA’

PRODUTTIVE

SETTORE VI Sezione Nulla osta per la manomissione ed occupazioni di d.Lgs. 507/93 e ss.mm.ii 30 giorni
URBANISTICA ed Urbanistica | suolo pubblico in materia edilizia

edilizia, AMBIENTE E
ATTIVITA’
PRODUTTIVE
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SETTORE VI
URBANISTICA ed
edilizia, AMBIENTE E
ATTIVITA
PRODUTTIVE

Sezione
Urbanistica

procedura espropriativa conforme a strumento
urbanistico

dpr 08/6/01n.327 e L.r.
18/2/05 n. 30

entro cinque anni dalla
data in cui diventa
efficace I'atto che
dichiara la pubblica
utilita dell'opera, o
entro diverso termine
stabilito nell'atto che
comporta la
dichiarazione di
pubblica utilita
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SETTORE VII-SERVIZIO FINANZIARIO

Servizio VIl Servizio
Economico Finanziario e
Programmazione

Apertura sinistro rc
comune verso terzi

artt. 2043 e 2051
C.C.

Entro 30 giorni dal
ricevimento della
richiesta di
risarcimento

Servizio VIl Servizio
Economico Finanziario e

Apertura sinistri
responsabilita

artt. 2043 e 2051
C.C.

Entro 30 giorni dal
ricevimento della

Programmazione patrimoniale richiesta di
risarcimento

Servizio VIl Servizio affidamento in economia | pubblicazione 60 giorni
Economico Finanziario e di forniture e servizi all'albo pretorio
Programmazione
Servizio VIl Servizio procedura aperta per Artt. 65, 66 d.Igs 180 giorni
Economico Finanziario e forniture e servizi sopra 163/2006
Programmazione soglia pubblicazione

all'albo pretorio
Servizio VII Servizio procedura aperta per Art. 124 d.Igs 150 giorni
Economico Finanziario e forniture e servizi sotto 163/2006
Programmazione soglia pubblicazione

all'albo pretorio

[omissione elenco

dei soggetti

prequalificati)
Servizio VII Servizio procedura ristretta per pubblicazione 180 giorni

Economico Finanziario e
Programmazione

forniture e servizi sopra
soglia

all'albo pretorio
[omissione elenco
dei soggetti
prequalificati]
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Servizio VIl Servizio
Economico Finanziario e
Programmazione

procedura ristretta per
forniture e servizi sotto
soglia

d. Igs. 163/06
[codice dei contratti]
- regolamento di
attuazione-
normativa regionale
(l.r.t. 38/2007) -
regolamento
comunale

150 giorni

Servizio VIl Servizio
Economico Finanziario e
Programmazione

procedura negoziata
preceduta da bando di
gara per forniture e
servizi - (art. 56
d.lgs.163/06)

d. Igs. 163/06
[codice dei contratti]
- regolamento di
attuazione-
regolamento
comunale

180 giorni
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SETTORE VIII-LAVORI PUBBLICI, CENTRO STORICO,
SERVIZI CIMITERIALI

Settore VIII Lavori Affidamento accessibili a 60 giorni
Pubblici-Centro diretto in chiunque vi abbia
Storico-Servizi economia di interesse nei
Cimiteriali lavori pubblici termini e con le

modalita previsti

dalla legge

241/1990 e

ss.mm.ii
Settore VIII Lavori affidamento in pubblicazione 60 giorni
Pubblici Centro economia di all'albo pretorio
Storico-Servizi lavori pubblici
Cimiteriali
Settore VIII Lavori procedura aperta | pubblicazione 180 giorni
Pubblici Centro per realizzazione | all'albo pretorio
Storico-Servizi opera pubblica
Cimiteriali sopra soglia

comunitaria
Settore VIII Lavori procedura aperta | d.lIgs. 163/06 150 giorni
Pubblici Centro per realizzazione | [codice dei
Storico-Servizi opera pubblica contratti] -
Cimiteriali sotto soglia regolamento di
comunitaria attuazione-

normativa

regionale l.r.t.

38/2007) -

regolamento

comunale
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Settore VIII Lavori procedura d. Igs. 163/06 150 giorni
Pubblici Centro ristretta per [codice dei
Storico-Servizi lavori sotto soglia | contratti] -
Cimiteriali regolamento di
attuazione- -
regolamento
comunale
Settore VIII Lavori procedura d. Igs. 163/06 180 giorni
Pubblici Centro negoziata [codice dei
Storico-Servizi preceduta da contratti] -
Cimiteriali bando di gara per | regolamento di
lavori - (art. 56 attuazione--
d.lgs.163/06) regolamento
comunale
Settore VIII Lavori procedura d. Igs. 163/06 150 giorni
Pubblici negoziata senza [codice dei
Centro Storico-Servizi bando di gara per | contratti] -
Cimiteriali lavori - (art. 57 regolamento di
d.lgs.163/06) attuazione-
normativa
regionale(l.r.t.
38/2007) -
regolamento
comunale
Settore VIII Lavori determinazione l.167/1962 e 180 giorni
Pubblici Centro prezzi di vendita s.m.i.

Storico-Servizi
Cimiteriali

per alloggi in
diritto di
superficie
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9 Settore VIII Lavori procedimento 1.448/98 Variabile a seconda che
Pubblici Centro per la L. n. 106/2011 siano ancora decorsi
Storico-Servizi trasformazione cinque anni dalla data
Cimiteriali del diritto di del primo trasferimento

superficie in dell’alloggio

diritto di siano sono trascorsi

proprieta o meno di venti anni dalla

trasformazione di stipula della

vincoli nelle aree convenzione originaria
o siano passati almeno
venti anni dalla stipula
della convenzione
originaria

10 Settore VIII Lavori concorso di idee d. Igs. 163/06 210 giorni
Pubblici Centro -progettazione [codice dei
Storico-Servizi sopra soglia (art. | contratti] -

Cimiteriali 99-109 d.Igs regolamento di
163/2006) attuazione-
normativa
regionale -
regolamento
comunale

11 Settore VIII Lavori concorso di idee d. Igs. 163/06 150 giorni
Pubblici Centro -progettazione [codice dei
Storico-Servizi sotto soglia (art. contratti] -

Cimiteriali 110n d.lgs regolamento di
163/2006) attuazione-
normativa
regionale -
regolamento
comunale
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12

Settore VIII Lavori
Pubblici Centro
Storico-Servizi
Cimiteriali

programmazione
triennale lavori
pubblici

art. 128 d. Igs.
163/06 [codice
dei contratti] -
regolamento di
attuazione-
normativa
regionale(l.r.t.
38/2007) - d.min
di approvazione
schema tipo

termine di
approvazione del
bilancio annuale e
pluriennale dell’ente

13 Settore VIII Lavori concessione in Regolamento 60 giorni
Pubblici Centro uso di locali e comunale
Storico-Servizi strutture di
Cimiteriali proprieta

comunale

14 Settore VIII Lavori concessioni regolamento immediato
Pubblici Centro cimiteriali (loculi, | polizia mortuaria
Storico-Servizi ossari)
Cimiteriali

15 Settore VIII Lavori servizio lampade | regolamento immediato

Pubblici Centro
Storico-Servizi
Cimiteriali

votive

polizia mortuaria
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SETTORE DI STAFF DELLA POLIZIA LOCALE

Pro | Settore Servizio Procedimento Normativa di riferimento Termine del
ced procedimento
ime
nto
1 Polizia Contravvenzioni | Procedimento sanzionatorio-Codice della Strada Codice della Strada 90 giorni ( Termine per la
Locale notifica dell’atto)
2 Polizia Contravvenzioni | Procedimenti sanzionatori-regolamenti comunali D.lgs 267/200; regolamenti 90 giorni
Locale comunali contenenti sanzioni e
disciplina delle sanzioni comunali
3 Polizia Contravvenzioni | Procedimenti sanzionatori-Ordinanze del Sindaco D.Igs 267/200; regolamenti 90 giorni
Locale comunali contenenti sanzioni e
disciplina sanzioni comunali
4 Polizia Contravvenzioni | Procedimenti sanzionatori-Altre Leggi Leggi varie 90 giorni
Locale
5 Polizia Contravvenzioni | Definizione ricorso amministrativo relativo a sanzioni Regolamento disciplina sanzioni Variabile in base alla
Locale di regolamenti comunali o altre leggi in cui cio & comunaliel. 689/81 normativa di riferimento
previsto
6 Polizia Contravvenzioni | Rateazione verbale e altre cartelle esattoriali ( c.d.s, Art. 26 |. 689/1981 e normativa 30 giorni
Locale regolamenti e altre leggi, se previsto) specifica di riferimento
7 Polizia Contravvenzioni | Discarico Amministrativo ( c.d.s, regolamenti altre Art. 390 reg. c.d.s e normative 30 giorni
Locale leggi se previsto) specifiche
8 Polizia Contravvenzioni | Rimborso pagamento sanzione non dovuta d.lgs 267 del 18/8/2000 e c.d.s 30 giorni
Locale
9 Polizia Contravvenzioni | Riscossione coattiva sanzioni |.24/11/1981 n. 689 Variabile in base alla
Locale D.P.R. n. 602/1973 normativa di riferimento
10 Polizia Contravvenzioni | Ricorso sanzione Prefetto c.d.sel. 689/81 60 giorni
Locale
11 Polizia Contravvenzioni | Ricorso Sanzione G.d.p d.lgs 150/2011 30 giorni
Locale
12 Polizia Mobilita e Modifiche temporanee alla circolazione stradale c.ds 30 giorni
Locale Viabilita
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13 Polizia Mobilita e Modifiche permanenti alla circolazione stradale cd.s NO
Locale Viabilita
14 Polizia Mobilita e Rilascio contrassegni invalidi c.d.s 30 giorni
Locale Viabilita
15 Polizia Mobilita e Rilascio autorizzazioni z.t.| c.ds 30 giorni
Locale Viabilita
16 Polizia Polizia Stradale Rilascio nulla osta per competizioni sportive Art.9c.d.s 30 giorni
Locale
17 Polizia Polizia Stradale Rilascio autorizzazioni per competizioni sportive Art.9c.d.s 30 giorni
Locale
18 Polizia Polizia Stradale Veicoli rimossi in Stato di abbandono -c.d.s Variabile in base alla
Locale - D.M. n. 460 del 22.10.1999 normativa di riferimento
-D.Lgs. n. 152 del 03.04.2006:
19 Polizia Polizia Stradale Veicoli rimossi non ritirati dall’avente diritto -c.d.s 180 giorni
Locale -regolamento di attuazione n.
495/92
20 Polizia Polizia Stradale Rilascio Copia Rapporti Incidenti Stradali -c.d.s 30 giorni per soli danni alle
Locale -reg. al c.d.s cose;
-C.p.p 90 giorni per danni alle
persone;
30 giorni dopoil n.o
dell’Ag. Per incidenti con
rilevanza penale
21 Polizia Reparto Polizia Esposti in materia edilizia Secondo I'esposto Variabile nelle more
Locale Socio della natura dell’esposto
Ambientale
22 Polizia Reparto Ritrovamento oggetti smarriti- Proprietario Individuale | codice civile Un anno
Locale Comando
23 Polizia Reparto Trattamento Sanitario Obbligatorio ( t.s.0) I.180/78 48 ore
Locale Comando
24 Polizia Reparto Accertamenti anagrafici per residenze Regolamento anagrafico D.P.R. n. 45 giorni
Locale Notifiche 223 del 30.05.1989
Acc. anagrafici
25 Polizia Reparto Istanza di accesso atti P.L I.241/90 e ss.mm.ii 30 giorni
Locale Comando
26 Polizia Reparto Accertamento Sanitario Obbligatorio I.180/78 48 ore
Locale Comando
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