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ALLEGATO A) 

 

FAC – SIMILE – COMUNICAZIONE AVVIO DEL PROCEDIMENTO A SEGUITO DI 
ISTANZA DEL CITTADINO 

 

 

Al Sig. (dati del richiedente) 

 

Al Sig. (eventuale controinteressato=soggetto cui 
potrebbe derivare un pregiudizio dal provvedimento) 

 

 

Oggetto. Richiesta di ……. (precisa l’oggetto del provvedimento richiesto: permesso a costruire, 
autorizzazione allo scarico, concessione contributo, ecc.) – Comunicazione di avvio del 
procedimento. 

 

In conformità a quanto previsto dall’art. 8 della L. n. 241/90 e ss.mm.ii, si comunica quanto segue: 

a) In data                   è stata avviato il procedimento                  (ripetere oggetto); 

b) Il Responsabile  competente   ad emettere il provvedimento finale è 
il  Sig      ;         

c) Il Responsabile del procedimento è il Sig                                          ;.  

d) il procedimento deve concludersi nel termine di    giorni (indicare il termine previsto per     
legge o dal regolamento ove non previsto inserire il termine di 30 giorni) dalla data di pre-
sentazione dell’istanza, salvo sospensione dei termini per l’acquisizione dei pareri previsti dalla 
normativa vigente o per l’eventuale richiesta di documentazione integrativa. 

e) In caso di inerzia dell’Amministrazione, il richiedente potrà inoltrare ricorso, ai sensi dell’art. 
117 del D.lgs 104 del 2010 (Codice del Processo Amministrativo) al T.A.R del Lazio sede di 
Roma entro un anno dalla scadenza del termine di (  ) stesso termine indicato sopra; 

f) nel corso dell’istruttoria potrà essere presa visione degli atti e dei documenti relativi al proce-
dimento presso l’Ufficio  , Settore  sito in 
Via nei seguenti giorni  ed 
orari  e secondo le modalità e limiti di cui al 
regolamento per il diritto di accesso di attuazione della L. 241/90 e ss.mm.ii. Potranno, altresì, 
essere presentate memorie scritte e documenti. 

 
                                                                                            Il Responsabile del procedimento 

Sig   
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